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Az MVM OTSZ Zrt. kézérdekii adatok kbzzétételére és megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjére vonatkoz6 munkautasitésa

1. Cél

A Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az MVM Oroszlanyi Tavhétermel6 és Szolgaltatd
Zartkorlen Mkod6é Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag vagy MVM OTSZ Zrt.)
miikodése soran keletkezé kozérdekl adatok kozzétételére vonatkoz6 szabalyokat, valamint
azok megismerésére iranyuld igények teljesitésének a rendjét.

2. A munkautasitas hatalya

2.1.  |dbbeli hataly

Jelen szabalyzat a Tarsasag vezérigazgatéja altal térténd hatalyba helyezés napjatél a
hatalyon kivil helyezés napjaig alkalmazandé.

2.2.  Személyi hataly

A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a MVM OTSZ Zrt-ben foglalkoztatott azon
munkavallalokra, akik kézérdek(i adatot vagy koézérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé
adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

A szabalyzatban foglaltakat az MVM OTSZ Zrt. valamennyi munkavallaléjaval meg kell
ismertetni.

2.3.  Téargyi hataly

a) az MVM OTSZ Zrt. kezelésében lévé kozérdekl adatokra, kdézérdekbdl nyilvanos

adatokra, valamint
b) az MVM OTSZ Zrt. munkavallaléinak kézérdekbdl nyilvanos adataira
(a tovabbiakban egyitt: kézérdek( adat).

A Szabalyzat alkalmazasa soran az Infotv. értelmezd rendelkezései az iranyadok. A
Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben az Infotv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Hivatkozasok

o Infotv.. a 2011. évi CXIl. torvény az informaciés O©nrendelkezési jogrél és az
informacioészabadsagrol.

e (CsSz-33 Az MVM Csoport Informaciobiztonsagi és rendkivili helyzet kezelési
szabdlyzata

e (CsSz-11 Az MVM Csoport kommunikaciés szabalyzata

4. Meghatarozasok

Jelen munkautasitashoz kapcsolodéd specifikus meghatarozasok felsorolasa a CsSz-11
Csoportszinti Kommunikaciés szabalyzat 4.0 ,Meghatarozasok”™ bekezdésében
talalhatéak.

5. A munkautasitas tartalma

5.1. A kozérdekl adatok nyilvanossaga
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Az MVM OTSZ Zrt. kézérdekii adatok kbzzétételére és megismerésére irédnyul6 igények teljesitésének rendjére vonatkozé munkautasitisa

5.1.1. Az OSZ Zrt, mint kdzfeladatot ellatéd szerv, a feladatkdrébe tartozé ligyekben
koteles el6segiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

5.1.2. Az MVM OTSZ Zrt. az Infotv 1. szama mellékletében felsorolt kdzérdekd
adatokat elektronikusan a http://www.mvmtavho.hu honlapon kézzéteszi és
rendszeresen  aktualizalja.  Elektronikus  hozzaférés  hianyaban
tgyfélfogadasi idében lehet a kézérdekl adatokhoz hozzaférni.

5.1.3. Az egyes kozérdek( adatok kdzzétételének tartalomfelelési feladatai azt a
hivatali szervezeti egységet terhelik, amely azokat eldallitotta, illetve
amelynek mikddése soran azok keletkeztek.

5.1.4. Az Infotv. szerinti altaldnos kozzétételi lista a Tarsasag szervezetre
vonatkozdan kézzéteend6 adatait, azok tartalomfelelds szervezeti egységeit
jelen Szabalyzat 1. sz. melléklete (OTSZ-MU-110-00-01-M-01) tartalmazza.

5.1.5. A Tarsasag szervezeti egységeinek vezetéi a feladat-és hataskorikbe
tartozd kozzéteendd adatok kozzétételével kapcsolatos feladatokat a
szervezeti egységlikon belll kijelolt - munkakori leirasban is felhatalmazott -
tartalomfelelésok atjan latjak el.

5.1.6. A tartalomfelelés gondoskodik (OTSZ-MU-110-00-01-M-01):

A kozzéteendd adatok eldallitasarol, megszerkesztésérol és a publikald szamara
hataridében torténd megklldésérdl, a kobzzéteendd adatok pontossagardl,
szakszerlségeérol és aktualitasarol kbzzététel elétt és utan, a pontatlan, téves adatok
helyesbitésérdl, illetéleg a frissitett adatok tovabbitasardl a publikalénak.

5.1.7. Az MVM OTSZ Zrt. honlapjanak mikédtetését a Vezérigazgato altal kijelolt
munkatars végzi, aki gondoskodik:

- a hozzd megklldott adatoknak a honlapon atlathatd és mindenki szamara
hozzaférheté médon - térténd kdzzétételérdl, elérhetdségeérdl,

- atartalomfelelds jelzése alapjan az adatok frissitésérdl, illetve eltavolitasarol,
- az adatkézlés kovethetdségérol,

- a koOzzétett adatoknak a tartalomfelel6és altal kodzlésre atadott adatokkal vald
egyezbségérdl,

- az adatfelelés altal kezelt adatallomany biztonsagi mentéseérél.

5.1.8. A publikaléd jogosult formailag atszerkeszteni a tartalomfelel6stdl kapott
kdzzéteendd adatot.

5.1.9. Atartalomfelelds altal a publikalé szamara megkuldétt kézzéteendd adatot a
Vezérigazgat6 hagyja jova.
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5.2. A kozzétételi eljaras szabalyai

5.2.1. A nyomon kovethetéség érdekében a tartalomfelelés a kézzéteendd
adatokat a publikaloval egyeztetve kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel
(xIs), kép (jpg) vagy PDF formatumban elektronikus uton kdzvetlendl kaldi
meg a publikalénak.

5.2.2. Az adattovabbitast, valamint a honlapon térténd megjelenitést ugy kell
elvégezni, hogy a kdzzététel idépontja és a kdzlés idétartama megfeleljen —
az adat jellege szerinti — jogszabalyban meghatarozott hataridéknek.

5.2.3. Azokat az adatokat, melyek kézzétételére jogszabaly hataridét nem allapit
meg, az adat keletkezését, illetve megismerését kévetd 5 munkanapon belll
kell a tartalomfelelésnek megkuldenie a publikalénak.

5.2.4. A publikalé ellenérzi a kapott adatok kdzzétételre vald alkalmassagat az
adatok formatuma, kiilalakja, megjelenése szerint. Alkalmatlansag esetén az
adatok  kozzétételét elutasitia és visszaklldi szerkesztésre a
tartalomfelelésnek az alkalmatlansagi ok megjel6lésével. Alkalmassag
esetén az adatokat kozzéteszi, majd publikalas utan visszajelzést kild a
tartalomfelelésnek a kézzététel megtdrténtérdl.

5.2.5. A tartalomfelelés koteles rendszeresen figyelemmel kisérni és folyamatosan
ellendrizni a honlapon kézélt adatok idészerliségét.

5.3. A koézérdekl adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje

5.3.1. A kozzétételi listdkon nem szerepld kdzérdek(i adat megismerésére barki
szbban, irasban, elektronikus uton nyujthat be igényt.

Az igénynek tartalmaznia kell az 1. sz. formanyomtatvany (OTSZ-MU-110-00-01-
NY-01) szerinti informaciokat.

5.3.2. A kozérdek( adatok megismerésére iranyulé igényeket a titkarsagon kell
benyujtani, amelyet iktatas utan tovabbitanak az adatvédelmi megbizottnak.

5.3.3. Az adatigényl6é személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az
az igény teljesitéséhez, az igénynek 5.3.7. pontban meghatarozott szempont
alapjan valé vizsgalathoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltség
térités medfizetéséhez sziikséges. A 5.3.16. pontban meghatarozott id6
elteltét, illetve a koltségek megfizetését kévetéen az igényldé személyes
adatait haladéktalanul toréini kell.

5.3.4. Az adatvédelmi megbizott a kérelmet haladéktalanul kdteles megvizsgalni
teljesithetéség szempontjabdl az alabbi kitételek szerint:

- a kért adat tekintetében adatkezelének mindsiil-e,

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatdk-e,

- az igényelt adatok kézérdekl adatnak minésiinek-e,

- megtalalhaté-e a honlapon,

- az adatszolgéltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa.

5.3.5. Ha az igénybdl nem allapithaték meg a teljesitéshez sziikséges informaciok,
az igénylét meg kell keresni ezek pétlasa érdekében.

5.3.6. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az MVM
OTSZ Zrt. elektronikus formaban — kiadvanyaiban, honlapjan vagy mas
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modon jogszer(ien - mar nyilvanossagra hozott, az igény teljesitheté az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is, illetve elektronikus
dokumentumban térténd megkulldésével. Az elkuldés bizonylatat meg kell
Grizni.

5.3.7. Az adatigénylésnek az MVM OTSZ Zrt. nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven belll benydjtott, azonos
adatkérre irdnyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

5.3.8. A szoban elbterjesztett igényr6l feljegyzést kell késziteni és az igénylét
lehetbleg mar az igény eléterjesztésekor nyilatkoztatni kell arrél, hogy a
koltségek ismeretében fenntartja vagy médositja kérelmét.

5.3.9. A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

- az igényelt adat — az MVM OTSZ Zrt. kiadvanyaiban, honlapjan vagy mas
mddon jogszerlien — mar nyilvanossagra kerdilt,

- az igényelt adat az MVM OTSZ Zrt. munkatarsainak nevére, beosztasara,
MVM OTSZ Zrt. elérhetéségére vonatkozik,

-az igéeny az MVM OTSZ Zrt. hataskorére, eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

- az igénylé szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégité.

5.3.10. Ha az igényld szébeli tajékoztatast kér, akkor ennek megtérténtérél az iratok
kozt feliegyzést kell késziteni.

5.3.11. Az adatigénylésnek kozérthetdé formaban és — amennyiben az aranytalan
koltséggel nem jar — az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon
kell eleget tenni.

5.3.12.Az MVM OTSZ Zrt. a kérelmeket az adatokba valé betekintés lehetévé
tételével is teljesitheti. Betekintésre az MVM OTSZ Zrt. hivatalos
helyiségében, munkaiddében, az igénylével elézetesen egyeztetett
idépontban kerlilhet sor. Betekintés esetén az igényl6 az adatokrol
feliegyzést készithet, illetve az adatokrél masolatot kérhet. Ennek
megtoérténtérél az iratok kdzt feljegyzést kell késziteni.

5.3.13. Ha a kdézerdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal jogszabaly
szerint meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a
megismerés sértené, az igény teljesitése sordn ezen adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.14. A koézérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése soran
kizarélag a masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt
koltség mértékéig terjedéen — allapithatdé meg koliségtérités, melynek
Osszege 10,- Ft oldal, illetve 100,- FY/CD. Errél az igénylét a teljesitést
megelézéen tajékoztatni kell.

5.3.156. Az igényl6étél egyértelml nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a
koltségek ismeretében fenntartja vagy moédositja kérelmét. Amennyiben a
koltségek megtéritését nem vallalja, kdzoini kell, hogy az igényelt adatokrol
csak olyan formaban és moédon kaphat tajékoztatast, amely a lehetd
legkisebb koéltséggel teljesithetd.

5.3.16.A kozérdekli adat megismerésére iranyul6 igénynek az adatvédelmi
megbizott kdteles pontosan és a lehetd legrévidebb id6 alatt — legfeljebb
azonban az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon belll — eleget tenni. Ha
az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik a
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hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az
igény kézhezvételét kdvetd 8 napon belll tajékoztatni kell.

5.3.17. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmi, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az
igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon belll kell teljesiteni. Arrdl, hogy
a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés
terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérél, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetéségeirél az igénylét az
igény kézhezvételét kdvetd 8 napon belul tajékoztatni kell.

5.3.18. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az
igénylét az Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrél vald
tajékoztatassal egyltt az igény beérkezését kdveté 8 napon belll irasban
vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte —
elektronikus Uton értesiteni kell.

6. Hatalyon kiviil helyezés
o U 048 Kdézérdek(i adatok szabalyzata 2019 06 01
7.  Mellékletek és formanyomtatvanyok

e OTSZ-MU-110-00-01-NY-01 IGENYBEJELENTO LAP az MVM OTSZ Zrt. kezelésében
lévé kézérdek( adat megismerésére

o OTSZ-MU-110-00-01-M-01 Kdzérdekl adatszolgaltatashoz tartozé tartalomfelelésék
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MODOSITAS NYILVANTARTOLAP

MODOSITASOK
MODOSITAS MODOSITAS A~ i o
SZAMA DATUMA MODOSITAS LEIRASA (JELLEGE)
0 2021. marcius A csoportszintli szabalyzatokban eléirtaknak
' 19. megfeleléen kerllt médositasra U 048-as szabalyzat.
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MVM Oroszlanyi Tavhotermeld és Szolgaltaté Zrt.

IGENYBEJELENTO LAP
az MVM OTSZ Zrt. kezelésében 1évo kozérdekii adat megismerésére

A kozérdekii adat(ok) konkrét megjellése:

A kozérdeki adatokat™®
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
e személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is
kérek, és a masolat

e papir alapu legyen

o elektronikus adathordozo, ennek fajtdja:
o csak mésolat formaban igénylem, és a masolat

e papir alapu legyen

e clektronikus adathordozo, ennek fajtaja:

Az elkészitett masolatokat*

személyesen veszem at az 4ltalam valasztott médon kérem tovabbitani
Az adattovabbitas igénylo altal kért modja:

Postéan a kovetkez6 cimre:

E-mailben a kovetkez6 cimre: @

Faxon a kovetkez6 szamra:

Nyilatkozat

Alulirott igényl6 nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatosan
koltség meriil fel, ugy azt a MVM OTSZ Zrt. altal kiallitott szamla ellenében
megfizetem.

A szamlat az alabbi névre, illetve cimre kérem:**

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval
Osszefliggésben a visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kelt:

igénylo alairasa

* A megfeleld rész aldhtizando.
** Az igény teljesitését, illetGleg a koltségek megfizetését kovetben az igényld &ltal megadott személyes
adatokat az MVM OTSZ Zrt. haladéktalanul torli.
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